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A) REGISTRO ATTIVITA’ DI TRATTAMENTO
1) Trattamento —Gestione amministrazione e patrimonio sociale

Descrizione della finalitd del trattamento: Gestione amministrazione e patrimonio sociale
validita dal ; conferimento o dal consenso al trattamento

Periodo di conservazione dei dati.: almeno 10 anni

Trattamento effettuato attraverso processi decisionali automatizzati/Profilazione : No
Base giuridica

Trattamento per I'esecuzione della gestione amministrativa dell’ente

Trattamento per adempiere un obbligo legale al quale & soggetto il titolare del trattamento
Tipologia dati trattati

Nominativo, Codice Fiscale, P.IVA, Recapiti, E-mail, altri elementi identificativi

Categoria : Identificativi

Dati Personali : comuni

Dati economici e finanziari

Categoria : Economici

Dati Personali : comuni

Riferimenti bancari

tategoria : ldentificativi

Dati personali : comuni

Dati trasferiti verso un paese terzo o un’organizzazione internazionale :No
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Categorie interessati

Soggetto persone fisiche erogatori di fondi destinati all’attivita caratteristica
Associati

Fornitori persone fisiche

Categorie di Destinatari

Categorie di soggetti per cui la comunicazione & strettamente necessaria, funzionale e
compatibile con la base giuridica che regolamenta il trattamento dei dati : organi sociali,
consulenti fiscali, consulenti legali , enti di controllo o rendicontazione.

Categorie di soggetti per cui la comunicazione NON e strettamente necessaria: Non previsti
Misure organizzative
Trattamento dei soli dati necessari al perseguimento della finalita ( Minimizzazione dei dati)

Formazione degli incaricati al trattamento

2) Trattamento-Gestione organizzazione associativa ( adesione soci, tesseramento, organi
sociali)

Descrizione delle finalita del trattamento: DOCUMENTI VARI WORD/Excel /altro, inerenti |
I“attivita organizzativa interna all’associazione

Validita dal : conferimento o dal consenso al trattamento

Periodo di conservazione dei dati.: almeno 10 anni

Trattamento effettuato attraverso processi decisionali automatizzati/ Profilazione : No
Base giuridica

Trattamento per la gestione organizzativa dell’associazione, per I'adesione dei socie la
partecipazione agli organi deliberativi sociali nell’ambito delle previsioni statutarie
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Tipologia dati trattati

Nominativo, Codice Fiscale, P.IVA, Recapiti, E-mail, altri elementi identificativi
Categoria : Identificativi

Dati Personali : comuni

Dati economici e finanziari

Categoria : Economici

Dati Persanali : comuni

Dati relativi alla situazione familiare

Categoria : Legati alla vita o all'orientamento sessuale

Dati personali : particolari

Dati relativi al lavoro

Categoria : Identificativi

Dati personali : comuni

Dati relativi alla salute

Categoria: Legati alla salute

Dati persaonali : particolari

Dati trasferiti verso un paese terzo o un’organizzazione internazionale : No
Categorie interessati

Associati

Categorie di Destinatari
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Categorie di soggetti per cui la comunicazione & strettamente necessaria, funzionale e
compatibile con la base giuridica che regolamenta il trattamento dei dati :organi sociali, Enti
di controllo e rendicontazione.

Categorie di soggetti per cui la comunicazione NON & strettamente necessaria : consulenti
fiscali, consulenti legali

Misure organizzative

Trattamento dei soli dati necessari al perseguimento delle finalita ( Minimizzazione dei
dati)

Formazione degli incaricati al trattamento

3) Trattamento — Gestione attivita caratteristica( attivita di volontariato, promozione sociale,
solidarieta)

Descrizione della finalita del trattamento: DOCUMENTO VARI Word/Excel/Altro inerenti
I'attivita caratteristica.

validita dal : conferimento o dal consenso al trattamento

Periodo di conservazione dei dati : almeno 10 Anni

Trattamento effettuato attraverso processi decisionali automatizzati/Profilazione : No
Base giuridica

Trattamento per esecuzione di attivita ‘statutarie rivolte ad associati o a terzi utenti
nell’ambito degli scopi sociali

Tipologia dati trattati

Nominativo, Codice Fiscale, P.IVA, Recapiti, E-mail, altri elementi identificativi
Categoria : |dentificativi

Dati Personali : comuni

Dati economici e finanziari
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Categoria : Economici

Dati Personali : comuni

Dati relativi alla situazione familiare

Categoria : Legati alla vita o all’'orientamento sessuale
Dati personali : particolari

Dati relativi al lavoro

Categoria : Identificativi

Dati personali : comuni

Dati relativi alla salute

Categoria : legati alla salute

Dati personali: particolari

Dati trasferiti verso un paese terzo o un’organizzazione internazionale: No
Categorie interessati:

Associati

Utenti terzi

Categorie di Destinatari

Categorie di soggetti per cui la comunicazione € strettamente necessaria,funzionale e
compatibile con la base giuridica che regolamenta il trattamento dei dati : organi sociali.

Categorie di soggetti per cui la comunicazione NON é strettamente necessaria : consulenti
fiscali, consulenti legali, Enti di controllo e rendicontazione.

Misure organizzative

Trattamento dei soli dati necessari al perseguimento delle finalita ( Minimizzazione dei dati)
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4)

Formazione degli incarichi al trattamento
( Eventuale ) Trattamento

Descrizione della finalita del trattamento: Gestione delle paghe ( elaborazione cedolini
anche attraverso consulente del lavoro centro elaborazione paghe , denunce contributive e
assicurative, dati per denunce fiscali, rilevazioni obbligatorie a fini statistici )

validita dal : conferimento o dal consenso al trattamento

Periodo di conservazione dei dati : almeno 10 Anni

Trattamento effettuato attraverso processi decisionali automatizzati/Profilazione : No
Base giuridica

Trattamento per I'esecuzione di un contratto di lavoro di cui Finteressato & parte

Uinteressato ha prestato consenso esplicito al trattamento dei dati personali per specifiche
finalita

Tipologia dati trattati

Nominativo, Codice Fiscale, P.IVA, Recapiti, E-mail, altri elementi identificativi
Categoria : Identificativi

Dati Personali : comuni

Dati economici e finanziari

Categoria : Economici

Dati Personali : comuni

Riferimenti bancari

Categoria |dentificativi

Dati personali comuni

Dati relativi alla situazione familiare
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Categoria : Legati alla vita o all'orientamento sessuale

Dati personali : particolari

Dati relativi al lavoro

Categoria : Identificativi

Dati personali : comuni

Dati relativi alla salute

Categoria : legati alla salute

Dati personali : particolari

Dati relativi al’adesione ad associazioni od organizzazioni a carattere sindacale
Categorie : Appartenenza sindacale

Dati personali : particolari

Dati trasferiti verso un paese terzo o un’organizzazione internazionale: No
Categorie interessati:

Lavoratori subordinati o parasubordinati

Rappresentante legale

Lavoratori somministrati

Categorie di Destinatari

Categorie di soggetti per cui la comunicazione & strettamente necessaria, funzionale e
compatibile con la base giuridica che regolamenta il trattamento dei dati : organi sociali.

Consulente del lavoro o centro elaborazione dati
INPS

INAIL
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ISTAT

Banche istituti di credito o Poste
Organizzazioni sindacali o patronati
Associazioni di imprenditori ed imprese
Regione

Societa’ finanziarie

Fondi Pensione

Fondi assistenza sanitaria

Agenzie interinali

Medici del lavoro o equivalenti

Categorie di soggetti per cui la comunicazione NON @ strettamente necessaria : consulenti
fiscali consulenti legali, Enti di controllo e rendicontazione

Misure organizzative
Trattamento dei soli dati necessari al perseguimento delle finalita ( Minimizzazione dei dati)
Formazione degli incarichi al trattamento

B) Descrizione generale delle misure di sicurezza, tecniche e organizzative, adottate ai
sensi dell’art. 32, paragrafo 1 Reg.UE 679/2016

Il trattamento dei dati personali degli interessati riguarda qualunque operazione, 0
complesso di operazioni , effettuate anche senza Pausilio di strumenti informatici,
necessarie agli scopi sopra specificati, concernenti la raccolta, la selezione, | ‘estrazione, il
raffronto, Putilizzo, 'interconnessione, il blocco ,la comunicazione, la cancellazione, la
distruzione dei dati.

| dati sono trattati mediante inserimento in archivio cartaceo e informatico e conservati
presso la sede dell’associazione:
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I archivio cartaceo & comunque inaccessibile a soggetti estranei, poiché vi pud’
esclusivamente accedere il Titolare del Trattamento e gli eventuali incaricati del
trattamento per I'espletamento delle loro funzioni.

U'archivio informatico @ conservato su supporto protetto da credenziali di autenticazione in
possesso del Titolare del Trattamento e degli incaricati al trattamento.

Il sistema informatico & cosi composto:

Un hard disk esterno con funzione di archivio backup NO
Un PC/note book collegabile alla rete internet sv

Una connessione di rete internet:

x-ADSL

---Fibra ottica

---3 CONsSuUmMo

x-flat h24 con switch off

Software archiviati sui seguenti supporti : hard disk,

Altri supporti di archiviazione  no

Oltre alle credenziali di autenticazione per | ‘accesso agli archivi informatici e alla parola
chiave per I'accesso al PC, esso & protetto da software anti-virus e anti intrusione,
periodicamente aggiornati nel rispetto della legge, cosi come nel rispetto della legge sono
periodicamente aggiornati i sistemi operativi; le password sono sostituite con frequenza
semestrale ; il sistema di protezione da virus informaticie Aruba versione

con aggiornamento automatico.

Il backup dei dati viene effettuato ogni settimana con procedure manuali utilizzando I'hard
disk esterno; il controllo di funzionalita dei supporti vien effettuato periodicamente

in caso di malfunzionamento, il ripristino & effettuato mediante utilizzo di copia piu recente
di backup da parte del Titolare del trattamento.

Il portone di ingresso dello stabile & dotato di serratura normale
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La porta di ingresso della sede & dotata di porta non blindata
Le porte diingresso delle stanze sono dotate di serratura normale
Le finestre delle stanze sono del tipo a vetrocamera con infisso PVC e legno

L'archivio cartaceo & contenuto all'interno di cartelle nominative in armadi e cassettiere,
dotati di serratura normale e unica chiave.

'impianto elettrico & a norma CE.

C) Esame dei rischi cui sono sottoposti i dati

Considerato quanto sopra esposto, tenuto conto dei rischi cui vanno incontro i dati trattati
presso la sede associativa: furto, incendio, accesso abusivo, divulgazione involontaria e
volontaria, azione di virus, di worms, blocco del sistema informatico, sottrazione credenziali,
distrazione, errori materiali, si puo ragionevolmente dichiarare che tali rischi sono tutti
bilanciati e contrastati dalle misure di sicurezza sopra indicate e adottate in conformita alla
normativa in vigore.

L’accesso ai locali & possibile da due ingressi ed e cosi regolato:
Accesso del pubblico su richiesta e per appuntamento

Accesso esclusivamente con le seguenti modalita : nei giorni feriali di lunedi, mercoledi,
venerdi dalle ore 16 alle 18,30

Accesso possibile da parte del Titolare e degli incaricati

Ogni settimana viene effettuata la copia di backup dei dati informatici. Le copie di backup
sono conservate in luogo sicuro e protetto, diverso da quello in cui vengono abitualmente
tenuti i dati, la cui accessibilita & riservata al solo Titolare. In caso di perdita totale o parziale
dei dati degli archivi, gli stessi possono essere comungue agevolmente ricostruiti e resi
disponibili ricorrendo alla copia di backup ed alle copie cartacee.

In considerazione della struttura organizzativa dell’associazione, si reputa non necessario la
pseudonimizzazione o la cifratura dei dati personali, fermo restando che vengono raccolti e
trattati solo i dati effettivamente necessari al regolare e corretto espletamento degli incarichi
ricevuti ( minimizzazione dei dati)
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Il Titolare provvede a fornire agli incaricati al trattamento, la necessaria formazione sul
corretto comportamento necessario al rispetto della legge sulla tutela dei dati personali, oltre
a controllare e vigilare sul rispetto delle misure di sicurezza.

In considerazione della struttura organizzativa minima dell’Associazione, si reputa non
necessaria la nomina dell’'amministratore di sistema e del DPO.



